PORADNIK CISCO WEBEX MEETINGS

Uwaga: ilustracje pochodzg z linstrukcji 2021 i moga sie nieco rozni¢ od wersji aktualnej.

Zaréwno instalacja programu Cisco Webex Meetings, jak i korzystanie z niego jest bardzo
intuicyjne. Niemniej jednak prosimy przeczytaé ponizszy poradnik, ktédry mamy nadzieje
pomoze w uruchomieniu spotkania za pomoca aplikacji Cisco Webex Meetings.

Jesli nie posiadasz zainstalowanego programu Cisco Webex Meetings konieczne bedzie jego
zainstalowanie — przeczytaj punkty 1.1-1.6.

Jesli juz posiadasz zainstalowany program Cisco Webex Meetings to réwniez przeczytaj ten
fragment poradnika, bo uruchomienie przestanego linku do spotkania wywota ten sam skutek
— Sciggniecie pliku webex.exe.

1. INSTALACIJA | DOLACZENIE DO SPOTKANIA

1.1 Kliknij w link otrzymany w wiadomosci od organizatora konferencji — zielone pole Dotfgcz
do spotkania / Join meeting. Otworzy sie przeglagdarka internetowa.

Spotkania CSl UKSW invites you to join this Webex meeting.

Meeting number (access code): 146 590 015
Meeting password: RAtBSEV2D6y

Saturday, 21. March 2020
16:55 | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna | 1 hr

1.2 Przegladarka internetowa powinna automatycznie pobra¢ program webex.exe. Jesli nie
zrobi tego automatycznie i bedzie potrzebne zezwolenie na zapisanie pliku trzeba wybrac
opcje Zapisz plik. Jesli pobieranie programu nie rozpocznie sie, nalezy klikng¢ link na dole
strony i pobrac program ,,recznie”.



Click the Downloads icon In the toolbar
and then install the webex.exe file.

Otwieranie webex exe X

Rozpoczeto pobieranie pliku: &
T webexexe b

Typ piku: Binary Fe
Adres: hitps://meetingsemeal.webex com

Cay zapisad ten phik?

Install the Cisco Webex Meetings app and start collaborating.

1.3 Odszukaj zapisany program webex.exe na swoim komputerze (zwykle jest w folderze
Pobrane) i uruchom go. Rozpocznie sie instalacja. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami
instalatora.

@ Cisco Webex Meetings

Meet face to face. Wherever you are.

1.4. Po zakonczeniu instalacji nastepuje dotgczenie do spotkania. W tym miejscu nalezy podaé
swoje petne imie i nazwisko, ktére bedg widoczne dla pozostatych uczestnikéw konferenciji, a
ponizej wpisa¢ stuzbowy adres mailowy. W polu ’Imie i Nazwisko’ prosimy nie wpisywa¢
inicjatdbw, nickdw itp. Administrator spotkania bedzie usuwat osoby, ktére nie beda
zarejestrowanymi uczestnikami konferencji.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Next.



Enter your information

Julia Novack

(j.nnvack@cry.sta.ls )

1.5. Nastepnie pojawi sie skrécona wersja poradnika uzytkowania programu. Mozna j3
poming¢ klikajac Skip.

1.6. W nowym oknie pojawi sie komunikat informujgcy o mozliwosci przytgczenia do juz
rozpoczetego spotkania. Aby zaakceptowal potgczenie wybieramy przycisk Join
Meeting/Dotgcz do spotkania.

Dodatkowo na ekranie widzimy dwie ikony: mikrofonu i kamery (kolor czerwony oznacza
urzadzenie wytgczone). Aby inni uczestnicy spotkania mogli nas widziec i styszeé urzadzenia
powinny by¢ witgczone.

Q Cisco Webex Meetings @ %

Pierwsze potgczenie
16:55 - 17:55

o Join Meeting

5] Use video system €} Use computer for audio v ]} Realtek High Definition A...



Jesli popetnites btad przy wpisywaniu swojego imienia lub nazwiska, to musisz wyjs¢ ze
spotkania i uruchomié je ponownie.

Gdy pojawi sie okno zawierajgce zielony przycisk Dofgcz do spotkania, to w lewym gérnym
rogu tego okna sg Twoje aktualne dane. Kliknij w nie, aby poprawi¢ swoje dane.

@ - 0 X

Marek Daszkiewicz &

Wprowadz informacje o spotkaniu

[Immc—[na:u isko }

Twoj adres e-mail

4
2

57 Polgcz z systemem wideo 43 Audio: Uzyj audio komputera ~

B wycisz ~ [/ Rozpocznij trans.. ~ Dotgcz do spotkania

& Testuj grognik | mikrofon

Teraz kliknij zielony przycisk Dofgcz do spotkania.

1.7 Jesli juz posiadasz zainstalowany program Cisco Webex, kliknij w link do spotkania
przestany przez organizatora konferencji (podobnie, jak w punkcie 1.1).

Przegladarka zapyta, czy otworzy¢ aplikacje. Kliknij Otwdrz Webex.

UL o i Otworzy¢ Webex?
tisco’ Wet & e-kpnferencje

hittps://

webex com cf

Rozpoczynanie spotkania...
Kliknij opcje Otwérz Webex w komunikacie przegladarki.
Lub

Jesli nie widzisz komunikatu z przegladarki, uruchom aplikacje komputerowa. Nie masz aplikacji komputerowej? Pobierz ja teraz.




1.8 Po chwili pojawi sie nowe okno, w ktérym widoczny jest zielony przycisk Dofgcz do
spotkania / Join Meeting. Wcisniecie go spowoduje dotgczenie do spotkania.

Préba na konferencje z pokojami 10.06.2021 g. 13.00

13:00 - 14:30

[ M6j podglad # zmiento [ |

43 Audio: Uzyj audio kemputera &} Testuj gtosnik i mikrofon

Dotacz do spotkania

§J Polacz z systemem wideo

9 wycisz

Gratulacje! Witamy na Konwersatorium Krystalograficznym!

Witasnie trafites do Sesji Gtownej naszej konferencji, w ktérej odbywad sie bedg wszystkie
Sesje Plenarne. Inne spotkania bedg zorganizowane w Sesjach Grupowych.

Sesja Gtowna - Sesje Plenarne.
Bedzie jedna Sesja Plenarna aktywna przez caty dzien
trwania konferencji, do ktérej mozna sie dotaczaé przy
pomocy dostarczonego linku.
Drugiego dnia bedzie obowigzywat inny link, ktory
zostanie wystany do uczestnikéw konferencji po
skoriczonym spotkaniu pierwszego dnia.

Sesje Grupowe bedg podzielone w nastepujacy sposdb.

Sesje Grupowe 1-22 -> Spotkania uczestnikdw z wyktadowcami, w kazdej
(0-01-0-22) oficjalnej Przerwie konferencji nastepujacej po danym
wyktadzie.

Sesje Grupowe 0-01 - 0-22 s3 zarezerwowane dla
wszystkich Referentow przez 2 dni trwania konferencji,
niezaleznie od dnia, w ktéorym wygtaszajg referat.
Referenci moga w nich prowadzi¢ takze spotkania ad
hoc.



Sesje Grupowe 23-91 - Plakaty P01-P69. Sesje Grupowe bed3a dostepne przez
(P-01 - P-69) oba dni konferencji. Prezentowane beda wszystkie
plakaty réwnoczesnie. Prosimy osoby prezentujace
plakaty o numerach nieparzystych o dyzur przy plakacie
we czwartek; osoby prezentujace plakaty o numerach

parzystych o dyzur przy plakacie w pigtek.

Sesje Grupowe 92-95 - Stoiska firmowe czynne przez caly czas trwania
(F Rigaku Oxford konferenc;ji.

Diffraction,

F Testchem, F Bruker,

F Panalytical)

Sesje Grupowe 96-99 > Okazjonalne spotkania uczestnikow, na ktére moina
(Y96,Y97,Y98,Y99) umawiaé sie indywidualnie w dowolnym momencie
trwania konferencji.

Wszystkie Sesje grupowe beda dostepne przez caty dzien.

Podczas Spotkania Gtéwnego (Sesji Plenarnej) mozesz tatwo przetgczyc¢ sie do dowolnej Sesji
Grupowej na dwa sposoby.

W menu gérnym wybierz Sesje grupowe, Dotgcz do sesji grupowej i wybierz wtasciwg sesje.
O Cisco Webex Meetings @ Meeting Info Hide Menu Bar ~

File Edit Share View Audio & Video Participant Meeting Breakout Sessions Help

Join Breakout Session v Sesja grupowa 1
Sesja grupowa 10
Sesja grupowa 2

Sesja grupowa 3
Sesja grupowa 4
Sesja grupowa 5
Sesja grupowa 6
Sesja grupowa 7

Sesja grupowa 8

Sesja grupowa 9

lub w prawym gérnym rogu kliknij Pokaz wszystkie sesje grupowe, a nastepnie kliknij Dofgcz.



CiscoWebex Meetings @ Mocsing Inf ik e Bar =~

Fil Edit Shar View Audio & Video Participant Meeting Breakout Sessions  Help

=

Mo 0 Marek Daszhie..

PR, 0 Pllﬂ:\ Rejnhardt
o

Marek Daszkiewicz

Me MWD Marek Wotcyrz

v Sesla grupowa & (0)

“ Sesla grupowa 9 i0)

Mare

o .
9 Unmute ~ [ Startvideo @ - ° 200 -

Aby wyjs¢ z Sesji grupowej do Spotkania gtdéwnego kliknij czerwony przycisk Opusc sesje.

Leave session

@ Mute ~ [ Start video ~ (™) Share 85 Breakout sessions (@ e

Mikrofon jest domysinie wytgczony przy wejsciu do Spotkania Gtéwnego — prosimy pamietac
o wigczeniu mikrofonu podczas zabierania gtosu w dyskusji.

Niemniej jednak prosimy o wytgcznie mikrofonéw przy przetgczaniu sie pomiedzy sesjami.

2. PREZENTACJA PLIKOW

Aby uruchomié¢ swojg prezentacje nalezy klikng¢ Share / Udostepnij w gérnym menu, a
nastepnie wybraé opcje File / Plik i wybraé z dysku plik z prezentacjg. Opcjonalnie mozna
skorzystaé z przycisku menu dolnego.

4 Unmute ~ & Startvideo ~ (M) Share @ °

Jesli opcja Share / Udostepnij nie jest aktywna, nalezy poczekaé na aktywowanie jej przez
Administratora.

4 Unmute ~ [ Start video ~ & °

W Webex Meetings najlepiej dziatajg pliki PowerPoint; mozna rowniez podejrze¢ swoje
notatki pod slajdami.

W Sesji Gtownej (w Sesji Plenarnej konferencji) prawa do prezentowania bedzie udzielat
Administrator zgodnie z programem konferencji.



W pozostatych Sesjach Grupowych prawa do prezentacji bedzie udzielat Administrator na
prosbe osoby bioracej udziat w Sesji. Prosimy wysta¢ na czacie stosowng wiadomos¢ do
jednej z oséb zajmujacej sie organizacjq konferencji (pkt 4).

3. SESJA PLAKATOWA

Kazda osoba prezentujgca plakat bedzie miata utworzony swdj pokdj (Sesje Grupowq), w
ktéorym bedzie mogta spotykaé sie z uczestnikami konferencji i prezentowaé wyniki swoich
badan w formie krotkiej prezentacji. Numer plakatu jest jednocze$nie numerem pokoju.
Nalezy odszukac swojg Sesje Grupowag i dotgczy¢ sie do niej w sposdb opisany na poprzedniej
stronie.

Aby uruchomié swojg prezentacje najpierw nalezy poczekaé na nadanie uprawnien przez
Administratora do prezentowania plikéw. Uprawnienie do prezentowania mozna uzyskaé
jedynie bedac obecnym w Sesji Grupowej. Uprawnienia prezentera nie traci sie po wyjsciu z
pokoju.

Uwaga! Wyjscie prezentera z pokoju powoduje jednak, ze prezentowane tresci przestajg by¢
widoczne dla 0os6b uczestniczgcych w tej Sesji Grupowe;j.

Po ponownym wejsciu do Sesji Grupowej nalezy jeszcze raz udostepnié swojg prezentacje.

4. CZAT

W Sesji Gtownej i w kazdej Sesji Grupowej jest dostepny czat. Korzystajagc z niego mozna
wysta¢ wiadomosé do wszystkich uczestnikdw spotkania lub tylko do wybranego uczestnika.

W trakcie trwania Sesji Giownej mozna w ten sposéb umowic sie na okazjonalne spotkanie w
jednej z Sesji Grupowych.

Czat prowadzony w Sesji Grupowej nie jest widoczny w Sesji Gtéwne;j.

Connected » = X

@ B layont v Participants (7)
Main meeting Breakout sessions

Q Search

> Sesja grupowa 1 (0/1)

> Sesja grupowa 10 (0/0)

» Sesja grupowa 2 (0/0)

v Chat
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Instrukcja przygotowana na podstawie materiatow UKSW:
https://csi.uksw.edu.pl/uslugi/praca-zdalna/prowadzenie-spotkan-online/cisco-webex-meetings
oraz https://wiki.umbc.edu/display/faq/Webex



https://csi.uksw.edu.pl/uslugi/praca-zdalna/prowadzenie-spotkan-online/cisco-webex-meetings
https://wiki.umbc.edu/display/faq/Webex

